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ol

1. Lista RESPONSABILILOR cu elaborarea verificarea si aprobarea EDITIEI sau a REVIZIEI iN

CADRUL EDITIEI procedurii de lucru:

Elemente
privind Numele si ! o
chl; responsabilii/ prenumele UG Rt SIS
) operatiunea
1. 2. 3. 4. 5.
1.1. Aprobat DAN MARIA Director 30.03.2023
1.2, Avizat CHIOVEANU Presedintele comisiei SCIM | 29.03.2023 ]
| MIHAELA
13. | Verificat COJANU VERONICA | Presedintele comisiei CEAC | 28.03.2023
1.4. Elaborat CARMEN NEAGOE | Profesor de limbi italiand | 27.03.2023 o
materna
BANA FLORENTINA | Profesor invitimant
primar limba italian3
materna ‘

"N

2. Situatia EDITIILOR si a REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR procedurii de lucru:

Editia sau, dupi caz, revizia Componenta Modalitatea | Data de la care se aplica prevederilT!
crt. in cadrul editiei revizuiti reviziei editiei
sau reviziei editiei
1 2 3 4
2.1. | EDITIA1 Modificare si | 3.04.2023
completare ]

Nr. Scopul Ex. | Compartiment | Functia Nume si Data Semn.
crt. difuzarii Nr. |  prenume primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6.

| 3.1. Aprobare 1 Conducere DIRECTOR DAN MARIA

3.2. Avizare 1 Comisia SCMI PRESEDINTE CHIOVEANU

SCMI MIHAELA
3.3. Verificare 1 CEAC PRESEDINTE COJANU
VERONICA
3.4. | Aplicare [ 1 | Conducerea Director/ NEGREA | Transmitere
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[ \ unitatii de director adjunct CORINA electronica
invitamant SISMAN
MIRELA
3.5 Aplicare Comisiile din Membrii Presedintii Transmitere
unitatea de comisiilor comisiilor electronica
invatdmant
3.6. fnregistrare / Compartimentul Secretar/ SAPERA Transmitere
Arhivare secretariat arhivar VANGHELITA electronici
3.7. | Informatizare Compartimentul Sef Serviciu CUCIuC Transmitere
| informatizare Informatizare SIMONA electronici

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

Prezenta procedura:

(1) vizeaza modalitatea de organizare si desfagurare a probei de verificare a cunoasterii limbii italiene
materne pentru copiii care se fnscriu in clasa pregdtitoare in anul scolar 2023-2024 la LICEUL
TEORETIC DANTE ALIGHIERI;

(2) stabileste documentatia necesari derulirii tuturor demersurilor, precum si resursele implicate;

(3) sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau control, iar pe director,
in procesul de luare a deciziei.

5. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE
= SR VL DR ATLILARE A PROCEDURIT OPERATIONALE

Prezenta procedurd se aplici activitatilor conexe organizirii si desfisuririi probei de verificare a
cunoagterii limbii italiene materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregatitoare fn anul scolar 2023-
2024.

Principiile care stau la baza desfisuririi probei de verificare a cunoasterii limbii italiene materne sunt
urmdtoarele:

a) principiul echitatii, in baza ciruia accesul la invdtare se realizeazi fira discriminare;

b) principiul eficientei, in baza ciruia se urmadregte obtinerea de rezultate;

educationale maxime, prin gestionarea resurselor existente;

¢) principiul descentralizirii, in baza ciruia sunt luate deciziile principale;

d) principiul asiguririi egalititi de sanse;

e) principiul transparentei, realizat prin asigurarea vizibilititii rezultatelor.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA (REGLEMENTARI) APLICABILE ACTIVITATII PROCEDURATE

a) Legislatie primari

— Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificirile si completarile ulterioare

— Ordinul secretarului general al Guvernului nr. 600/2018 din 20 aprilie 2018 privind aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitdtilor publice

— Legea nr. 190/2018 privind misuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al
Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice
in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95 /46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);
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b) Legislatie secundari

7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura o erationald

— Metodologia de finscriere a copiilor in invatdimantul primar, aprobati prin O.M.E. nr.

3445/17.03.2022

— Calendarul inscrierii in invitimantul primar pentru anul scolar 2023-2024, aprobat prin 0.M.E.

nr.3704/17.02.2023

= Regulamentul - cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar,

aprobat prin 0.M.E. nr. 4183/04.07.2022

— Procedura de sistem 1.S.M.B. Nr. 6276/22.03.2023 privind inscrierea copiilor si constituirea

formatiunilor de elevi in invitdmantul primar in anul scolar 2023-2024

c) Alte documente legislative:

— Ordine, metodologii, regulamente, instructiuni si notificiri emise de Ministerul Educatiei, cu
implicatii in inscrierea copiilor in invitimantul primar in anul scolar 2023-2024

7.1. Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia si/sau daci este cazul, actul care defineste termenul

crt.

1. Procedura Prezentarea formalizatd, In scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat, necesare
Indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avind in vedere asumarea
responsabilitdtilor

2. Proceduri Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoari la

Operationali (PO) nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul unitatii
3. Editie a unei Forma initiald sau actualizat3, dupi caz, a unei proceduri operationale,
proceduri aprobata si difuzata
_Operationale _|
4, Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele asemenea,

editii dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
| procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

7.2, Abrevieri ale termenilor

Nr. crt. Abreviere Termenul abreviat |
a
1. PO Procedura operationali ) N
2. E Elaborare B
3. \'% Verificare ]
4 A Aprobare
5. Ap. Aplicare
6. Ah. Arhivare |
7. CA Consiliul de Administratie
8. L.S.M.B. Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti O
|_ 9. C.R.P. Consiliul reprezentativ al parintilor
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" 10. CEAC. |Comisia pentru evaluarea si asigurarea calititii
11. ROFUIP Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatimant

8. Descrierea procedurii operationale

8.1 Generalitati

8.2 Responsabilititi si termene
8.3 Resurse necesare

8.4 Modul de lucru

8.1 GENERALITATI

(1) Cunoasterea limbii italiene materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregititoare la
LICEUL TEORETIC DANTE ALIGHIERI in anul scolar 2023-2024 este stabilit drept criteriu specific de
departajare si se aplici thaintea criteriilor generale de departajare.

(2) Cunoasterea limbii italiene materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregititoare in anul
scolar 2023-2024 se testeazi prin organizarea si desfisurarea probei de verificare a cunoasterii
limbii italiene materne, care are ca scop evaluarea competentelor de comunicare ale candidatilor in
limba materna de predare.

(3) Proba de verificare a cunoasterii limbii italiene materne pentru copiii care se inscriu in clasa
pregititoare in anul scolar 2023-2024, numiti in continuare probd de verificare, se organizeazi in
conformitate cu prevederile Metodologiei de inscriere a copiilor in invdtdmdntul primar, aprobati prin
O.M.E. nr. 3445/17.03.2022, ale Calendarului inscrierii in invdtdmantul primar pentru anul scolar 2023-
2024, aprobat prin 0.M.E. nr. 3704/17.02.2023, ale Procedurii de sistem LS.M.B. Nr. 6276/22.03.2023
privind inscrierea copiilor si constituirea formatiunilor de elevi in invdtdmadntul primar in anul scolar
2023-2024, cu Hotdrdrea Nr. 40 a CA al unititii de invatamant privind aprobarea criteriilor specifice de
departajare si cu planul de scolarizare al unitatii de invatimant.

(4) Unitatea de Invitimant stabileste graficul de organizare §i desfisurare a probei de verificare a
cunoasterii limbii italiene materne, numit in continuare graficul de organizare si desfisurare,
aprobat de consiliul de administratie al unititii de invatimant.

(5) La nivelul unititii de invitimant se constituie, prin decizie interna, urmitoarele comisii:

a) comisia de organizare si desfisurare a probei de verificare a cunoasterii limbii italiene materne
pentru copiii care se Inscriu in clasa pregititoare;

b) comisia de elaborare a subiectelor si baremelor pentru proba de verificare a cunoasterii limbii
italiene materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregadtitoare;

¢) comisia de examinare a candidatilor pentru proba de verificare a cunoasterii limbii italiene
materne pentru copiii care se Inscriu in clasa pregititoare.

(6) Structura probei de verificare se stabileste de citre comisia de organizare si desfasurare a
probei de verificare si este aprobati de consiliul de administratie al unititii de tnvitimant.

(7) Subiectele si baremele de evaluare si de notare se elaboreazi de citre comisia de elaborare a
subiectelor si baremelor si sunt avizate de citre comisia de organizare si desfasurare a probei de
verificare.
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(8) inscrierea candidatilor pentru sustinerea probei de verificare este implicitd demersului de
inscriere a copiilor in clasa pregititoare, realizindu-se conform Calendarului inscrierii in invitamantul
primar pentru anul scolar 2023-2024, aprobat prin 0.M.E. nr. 3704/17.02.2023, intrand in atributiile

comisiei de inscriere din unitatea de invitimant.

(9) Proba de verificare se desfisoar3 conform graficului de organizare si desfasurare.

(10) Afisarea rezultatelor probei de verificare se face conform graficului de organizare si
desfasurare.

8.2 RESPONSABILITATI SI TERMENE

NR. | EVENIMENT DATA/ RESPONSABIL
CRT TERMEN
1. | Constituirea, prin decizie internj, a: Directorul unitatii de
1. comisia de organizare §i desfisurare a probei de | 20.04.2023 invatimant
verificare a cunoasterii limbii italiene materne pentru
copiii care se Inscriu in clasa pregititoare;
2. comisia de elaborare a subiectelor si baremelor de | 24.04.2023
notare pentru proba de verificare a cunoasterii limbii
italiene materne pentru copiii care se inscriu tn clasa
pregatitoare;
3. comisia de examinare a candidatilor pentru proba | 24.04.2023
de verificare a cunoasterii limbii italiene materne pentru
copiii care se Inscriu in clasa pregatitoare.
2.| Elaborarea graficului de organizare si desfisurare a | 17-18.05.2023 | Comisia de
probei de verificare a cunoasterii limbii italiene materne organizare si
desfiasurare a probei
de verificare
CA
3. | Stabilirea structurii probei de verificare a cunoasterii | 25.04.2023 Comisia de
limbii italiene materne pentru copiii care se inscriu in organizare si
clasa pregititoare desfagurare a probei
de verificare
CA
4.| Elaborarea subiectelor si baremelor de evaluare si de | 2-4.05.2023 Comisia de elaborare
notare pentru proba de verificare a cunoasterii limbii a subiectelor si
italiene materne pentru copiii care se inscriu in clasa baremelor
pregdititoare Comisia de
organizare si
desfasurare a probei
de verificare
5.| Inscrierea candidatilor 3-18.05.2023 Comisia de inscriere
din unitatea de
invatamant
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6.| Sustinerea probei de verificare a cunoasterii limbii Comisia de
italiene materne pentru copiii care se inscriu in clasa | 19.05.2023 organizare si
pregdtitoare desfasurare a probei
de verificare
Comisia de
examinare
7.| Afisarea rezultatelor probei de verificare a cunoasterii | 22.05.2023 Comisia de
limbii italiene materne pentru copiii care se inscriu in organizare si
clasa pregititoare desfiasurare a probei
I de verificare

8.3 RESURSE NECESARE

8.3.1 a) La nivelul unititii de invitimant se constituie, prin decizie interna, conform graficului de
organizare si desfasurare, comisia de organizare si desfisurare a probei de verificare a
cunoagterii limbii italiene materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregatitoare, alcatuitd din:
presedinte, secretar si 2-4 membri. Presedintele comisiei este directorul unitdtii de Invatimant;
secretariatul comisiei este asigurat de secretarul unitatii de Invajdmant, iar membrii comisiei sunt
cadrele didactice titulare. Nu pot fi desemnati membri ai comisiei profesori care au rude sau afini pani la
gradul IV, inclusiv, printre candidatii care participi la proba. Toti membrii comisiei completeazi si semneazi
o declaratie tip (ANEXA 1) in acest sens.

b) Atributiile comisiei de organizare si desfisurare a probei de verificare sunt:

1. elaboreaza graficul de organizare si desfisurare a probei de verificare a cunoasterii limbii italiene
materne;

2. stabileste structura probei de verificare a cunoasterii limbii italiene materne pentru copiii care se
inscriu in clasa pregititoare;

3. avizeazd subiectele si baremele de evaluare si de notare pentru proba de verificare a cunoasterii
limbii italiene materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregatitoare;

4. realizeaza programarea pe intervale orare a candidatilor:

5. monitorizeazd desfisurarea probei de verificare a cunoasterii limbii italiene materne pentru copiii
care se Inscriu in clasa pregititoare;

6. asigurd si avizeazd afisarea rezultatelor probei de verificare a cunoasterii limbii italiene materne
pentru copiii care se inscriu in clasa pregititoare;

7. asigurd aplicarea criteriilor de departajare a candidatilor situati pe ultimul loc admisibil;

8. asigura confidentialitatea tuturor subiectelor, a baremelor si a informatiilor cu caracter intern pentru
probd, pana la afisarea/comunicarea publici oficiali a acestora si nu intreprind nicio actiune care si
puna la Indoiald corectitudinea probei;

9. stabileste locatia si silile destinate activititii de examinare;

10. asigurd, prin presedinte, instruirea membrilor tuturor comisiilor, pe baza de process verbal;

11. asigura completarea declaratiilor tip de citre membrii tuturor comisiilor.

8.3.2 a) La nivelul unitatii de invitimant se constituie, prin decizie internd, conform graficului de
organizare si desfigurare, comisia de elaborare a subiectelor si baremelor de notare pentru
proba de verificare a cunoasterii limbii italiene materne pentru copiii care se inscriu in clasa
pregdtitoare. Comisia de elaborare a subiectelor si baremelor este alcituiti din: presedinte si 2
membri. Presedintele comisiei este directorul adjunct al unitdtii de Invatdmant, iar membrii comisiei sunt
cadre didactice titulare din invit3mantul primar cu predare in limba italiani materna si cadre didactice de
limba si literatura materni italiand. Nu pot fi desemnafi membri ai comisiei profesori care au rude sau afini
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péna la gradul 1V, inclusiv, printre candidatii care participd la probd. Toti membrii comisiei completeazi si
semneaza o declaratie tip (ANEXA 1) in acest sens.

b) Atributiile comisiei de elaborare a subiectelor si baremelor sunt:

1. elaboreazi subiectele si baremele de evaluare si de notare pentru proba de verificare a cunoasterii
limbii italiene materne pentru copiii care se tnscriu in clasa pregatitoare, cu respectarea programei
scolare aprobate pentru invitimantul prescolar;

2. preda, spre avizare, subiectele si baremele de evaluare si de notare pentru proba de verificare
presedintelui comisiei de organizare si desfisurare;

3. asigurd confidentialitatea tuturor subiectelor, a baremelor si a informatiilor cu caracter intern pentru
probd, pana la afisarea/comunicarea publici oficiald a acestora si nu intreprind nicio actiune care s3
puna la indoiala corectitudinea probei.

8.3.3 a) La nivelul unititii de invitimant se constituie, prin decizie internd, conform graficului de
organizare si desfisurare, comisia de examinare a candidatilor pentru proba de verificare a
cunoasterii limbii italiene materne pentru copiii care se tnscriu in clasa pregdtitoare. Comisia de
examinare este alcituitd din: presedinte si cite 2 membri pentru fiecare subcomisie in functie de
numadrul candidatilor inscrisi. Presedintele comisiei este directorul unitatii de invatdmant, iar membrii
comisiei sunt cadrele didactice titulare din invitimantul primar cu predare in limba italiand materna si
cadrele didactice profesori de limba si literatura italiani materni. Nu pot fi desemnati membri ai
comisiei profesori care au rude sau afini pani la gradul 1V, inclusiv, printre candidatii care participi la proba.
Toti membrii comisiei completeazi si semneazi o declaratie tip (ANEXA 1) in acest sens.

b) Atributiile comisiei de examinare sunt:

1. aplicd Intocmai si corect baremele de evaluare si de notare pentru proba de verificare a cunoasterii
limbii italiene materne pentru copiii care se inscriu in clasa pregatitoare, cu respectarea programei
scolare aprobate pentru invitimantul prescolar;

2. completeazd borderourile individuale (ANEXA 2) si finale (ANEXA 3), asumandu-si-le prin
semnatursi;

3. creazd si Intretine o ambianti si un climat propice, precum si o stare de confort a candidatului, pentru
desfasurarea interviului;

4. predau borderourile si celelalte documente aferente probei presedintelui comisiei de organizare si
desfasurare a probei;

5. asigurd confidentialitatea tuturor subiectelor, a baremelor si a informatiilor cu caracter intern pentru
probd, pand la afisarea/comunicarea publici oficiali a acestora si nu intreprind nicio actiune care si
pund la indoiald corectitudinea probei.

8.4 MODUL DE LUCRU

8.4.1 DESFASURAREA PROBEI DE VERIFICARE

(1) Participarea copiilor la proba de verificare se face in ordine alfabetica, In conformitate cu
programarea pe intervale orare, afisatd pe site-ul/la avizierul unititii de invatdmant, in preziua
desfasurdrii probei.

(2) Durata examindrii fiecirui candidat este de 7-10 minute.

8.4.2 STRUCTURA PROBEI DE VERIFICARE SI STRUCTURA SUBIECTELOR

(1) Proba de verificare are structura de interviu, care parcurge urmdtoarele etape:
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a) etapa I: prezentarea personali a candidatului;
b) etapa II: descriere liberd de imagini;
c) etapa lII: prezentarea unui fragment dintr-o poveste cunoscutad.

(2} a) Prezentarea personali a candidatului presupune inifierea de citre membrii comisie a unui
dialog viabil cu candidatul, in care acesta si vorbeasci despre sine, rdspunzand, prin mesaje scurte, la
intrebarile adresate.

b) Descrierea libera de imagini presupune alegerea si descrierea de citre candidat, pe bazi de
intrebari adresate de examinatori, a unei imagini dintr-un set de imagini selectate din carti ilustrate cu
tematicd din programa gcolard aprobati pentru invatdmantul prescolar de citre comisia de elaborare a
subiectelor si baremelor.

Descrierea imaginii se referi la:

a) prezentarea confinutului imaginii;

b) enumerarea personajelor din imagine;

c) descrierea actiunilor personajelor;

d) enumerarea si descrierea de obiecte din imagine.

¢) Prezentarea unui fragment dintr-o poveste cunoscuti presupune enumerarea de catre candidat a
3 povesti/basme, urmati de selectarea, de citre examinatori, a uneia dintre povestile/basmele
enumerate si adresarea de intrebiri din continutul acesteia/acestuia la care candidatul trebuie si
raspunda.

Intrebarile adresate vizeaza:

a) prezentarea succesiunii logice in timp si spafiu a unor intdmpliri/evenimente din povestea
aleasd/basmul ales;

b) personaje si actiuni ale acestora.

8.4.3 EVALUAREA PROBELOR SI AFISAREA REZULTATELOR

(1) In vederea aprecierii obiective, la finalul interviului, examinatorii vor aprecia asupra urmitoarelor
aspecte:

a) infelegerea corectd a mesajului/enuntului receptat;

b) producerea de mesaje/enunturi corecte si complete;

b) fluenta comunicarii si a exprimarii in limba matern;

¢) stapanirea vocabularului de bazi;

d) capacitatea de dialog si exprimare libers;

€) spontaneitatea;

f) capacitatea de rezolvare a sarcinilor de lucru;

g) abilitatea de a prezenta firul epic.

(2) Raspunsul candidatilor este apreciat, conform criteriilor si descriptorilor, astfel:

ETAPA I Prezentarea personali: maxim 10 puncte

CRITERIUL DESCRIPTORI
Exprimare corectid | Exprimare corecti Exprimare Exprimare
din punct de vedere | din punct de vedere greoaie/nesigura din | lacunard/monosilabici/
lingvistic in | lingvistic punct de vedere lingvistic | nu stie si se prezinte
prezentarea (2-3 greseli)
personala 10 puncte 5 puncte 2 puncte

ETAPA I Descrierea libera de imagini: maxim 25 puncte
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CRITERIUL DESCRIPTORI
Prezentarea Prezentare corectd | Prezentare partial corecti | Prezentare
continutului imaginii | din punct de vedere | din punct de vedere incorectd/incompletd/pr
stiintific si lingvistic | stiintific si lingvistic a | ezinti altceva/nu
a continutului continutului prezintd nimic
6 puncte 3 puncte 1 punct
Enumerarea Enumera toate | Enumerda jumatate din | Nu enumera
personajelor din | personajele, personaje, cu cateva | nimic/enumeri
imagine numindu-le corect greseli de exprimare gresit/enumera altceva
7 puncte 4 puncte 1 punct
Descrierea actiunilor | Enumera corect | Enumera cel putin trei | Nu enumerd /enumeri
personajelor toate actiunile | actiuni, cu greseli de | actiuni gresite
personajelor exprimare nepotrivite/enumera
doar o actiune
6 puncte 4 puncte 1 punct
Enumerarea si | Enumera toate | Enumerd cel putin trei | Nu enumerd /enumeri
descrierea de obiecte | obiectele, numindu- | obiecte, cu greseli de | obiecte gresite
din imagine le corect exprimare nepotrivite/enumera
doar o un obiect
6 puncte 4 puncte 1 punct N

ETAPA IIl. Prezentarea

unui fragment dintr-o poveste cunoscuti: maxim 15 puncte

CRITERIUL DESCRIPTORI
Prezentarea Prezentarea corectd | Nu prezintd fragmentul | Nu respecti succesiune
succesiunii logice in |a unui fragment | complet in succesiune logicAi a momentelor
timp si spatiu a unor | intr-o  succesiune | logici a momentelor cu basmului/povestii/ nu
intimplari/ logica a basmului cu | greseli de exprimare prezinta nici un
evenimente din | exprimare corecti fragment/se exprimad
povestea din punct de vedere gresit, incorect
aleasd/basmul ales lingvistic
8 puncte 6 puncte 2 puncte

intrebiri din | Rispunde in | Rdspunde  evaziv  in | Rispunde
poveste/basm propozitii corecte propozitii  scurte, cu | monosilabic/nu
despre personaje si greseli de exprimare raspunde/raspunde
actiuni ale acestora altceva

L 7 puncte 5 puncte 2 puncte

(3) a) Fiecare examinator poate acorda maximum 50 puncte, prin cumularea punctajului acordat
fiecdrei etape a interviului.
b) Punctajul final se calculeazi prin cumularea punctajului total acordat de fiecare examinator.
¢) Candidatii pot obfine maximum 100 puncte.

(4) La finalizarea probei de verificare, afisarea rezultatelor se face in formatul: codul alocat
candidatului; punctaj etapa I; punctaj etapa II; punctaj etapa III; punctaj final. Listarea se face in
ordinea descrescitoare a punctajelor, cu mentiunea ADMIS/RESPINS,

(5) Afisarea rezultatelor se face conform graficului de organizare gi desfagurare, la avizier/pe site-
ul unititii de invitamant.
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(6) La proba de verificare nu se admit contestatii.

8.4.4 CRITERII DE ADMITERE $I DEPARTAJARE

(1) in cazul egalitdtii de punctaj intre candidaii aflati pe ultimul loc admisibil, comisia de organizare si
evaluare aplicd urmatoarele criterii de departajare, in ordinea:

- punctajul obtinut la etapa III;

- punctajul obtinut la proba oral3, etapa II;

- punctajul obtinut la proba oral3, etapa I;

(2) In cazul in care, pe ultimul loc admisibil, se afld mai mulii elevi cu punctaj egal, fara posibilitate de
departajare, se vor aplica criteriile generale si specifice. Se solicitdi aprobarea Consiliului de
Administratie al ISMB in situatia functionirii clasei cu un efectiv peste cel maxim admis.

(3) In cazul in care printre candidati se afli gemeni, admiterea acestora se face cu aplicarea
prevederilor Art. 145 din RCOFUIP, respectiv daci fratele cu media mai mare este declarat admis, atunci
si fratele cu media mai mici va beneficia de acelasi statut, la cererea parintelui/sustinitorului legal, cu
aprobarea consiliului de administratie al unititii de invitimant. In situatia in care se depaseste
numarul maxim de elevi la clas3, se aplici prevederile art. 63 alin. (3) din Legea educatiei nationale nr.
1/2011, cu modificarile si completirile ulterioare.

8.5. DISPOZITII FINALE

(1) Prezenta procedura se difuzeazi membrilor comisiei si compartimentelor implicate in coordonarea si
desfagurarea actiunilor de organizare si desfisurare a probei de verificare.

(2) Conducerea unititii de invitimant asiguri postarea pe site/afisarea, in spatii accesibile candidatilor
si parintilor/tutorilor/reprezentantilor legal instituiti ai acestora, a procedurii.

(3) Locurile se completeaza in limitele previzute de planul de scolarizare (in medie 17 de elevi, dar nu
mai mult de 22 elevi/clas3, respectiv 25 cu aprobarea CA al ISMB).

(4) Prezenta procedurd va fi revizuiti in cazul in care apar modificari organizatorice sau alte
reglementari cu caracter general sau intern care intereseazi prevederile acestei proceduri.

9. RESPONSABILITATI

Nr. Domeniul (postul)/actiunea I 11 I IV ] Vv Vi
Crt. (operatiunea)

0 1 2 3 4 5 6 7

1 Cadre didactice E Ap.

2 Comisia de organizare si Ap.

desfasurare a probei
3 Comisia de elaborare a Ap.
subiectelor si baremelor

4 | Comisia de examinare Ap.

5 CEAC \'

6 Presedintele comisiei de Av.

monitorizare |

10
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7 CA A |
8 Grupul de lucru pentru Ah.
controlul managerial - secretar
9 Secretariat Ah.
10 Informatizare Ah.
- | Web.
10. Anexe, inregistriri, arhiviri
Nr. Denumirea Elaborator Aproba Numirde | Difuzare Arhivare Alte
crt Anexei exemplare Loc Perioad3 elem.
0 1 2 3 4 5 6 7 8
1. Declaratie 1 Cf.
scrisd a prevederilor
membrilor legale
comisiilor
11. Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
procedurii
operationale
1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau,
dupa caz, a reviziei in cadrul editiei procedurii operationale
2. Situatia editiilor si a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale
3. Lista cuprinzand persoanele la care se difuzeazi editia sau, dupi caz, revizia
din cadrul editiei procedurii operationale
4. Scopul procedurii operationale
5. Domeniul de aplicare a procedurii operationale
6. Documentele de referinti (reglementiri) aplicabile activitatii procedurate
7. Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationale
8. Descrierea procedurii operationale
9. Responsabilititi si termene in derularea activititii
10. Anexe, inregistrari, arhiviri
11. | Cuprins

q
\\

o

s
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ANEXA 1

DECLARATIE

Subsemnatul/a, , profesor 1la

in calitate de in comisia de

organizare si desfisurare/comisia de evaluare si elaborare a subiectelor si baremelor de
notare/comisia de examinare pentru proba de verificare a cunostintelor de limba ...................... materna,

declar pe propria rispundere ci nu am elevi /rude participanti in cadrul probei.

Prin prezenta declaratie, mi angajez ci voi pistra confidentialitatea tuturor subiectelor, a
baremelor si a informatiilor cu caracter intern pentru probd, pana la afisarea/comunicarea publici
oficiald a acestora i ca nu voi intreprinde nici o actiune care sa pund la indoial3 corectitudinea acestei

probe.

Data:
Semnatura,
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