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in cadrul editiei procedurii operationale:

1.Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea si aprobarea editiei sau, dupa caz, a reviziei

Elemente privind Numiele st
responsabilii / Functia Data Semnitura
; prenumele
operatiunea
1 2 3 4 5
1.1. | ELABORAT Ducu Daniela RESPONSABIL 19.02.2024
COMISIA LIMBA
ITALIANA
BILINGV
1.2. | ELABORAT Neagoe Maria RESPONSABIL 19.02.2024
Carmen COMISIA LIMBA
ITALIANA
MATERNA
1.3. | ELABORAT Cojanu Veronica RESPONSABIL 19.02.2024
COMISIE
MOBILITATE
1.4. | VERIFICAT Ghita Valentin RESPONSABIL 19.02.2024
C.EA.C.
1.5. | APROBAT Dan Maria DIRECTOR 19.02.2024
2. Situatia editiilor §i a reviziilor in cadrul editiilor procedurii operationale:
Editia sau dupa caz, Componenta Modalitatea SREER c‘a e S‘? .a;?llca
revizia in cadrul editiei revizuita reviziei preyederile edijtel san
reviziei editiei
2.1 | Editia 1 19.02.2024
2.2 | Revizia 1
2.3 | Revizia
Revizia
Editia IT
2n |Ial




Liceul Teoretic Dante PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND Editia: 1
Alighieri Organizarea si desfisurarea probei de cunoastere a | Nr.de ex. difuzate: 1

limbii italiene in profilul postului din cadrul Revizia: 0
mobilitatii personalului didactic de predare din
inviitiméntul preuniversitar pentru anul scolar 2024-
2025.

Cod: P.O.

COMISIA DE
MOBILITATE

Exemplar nr.: 1

3. Lista cuprinzind persoanele la care se difuzeazi editia sau dupa caz, revizia din cadrul editiei
procedurii operationale:

Nr. S.‘,cop-ul" Compartiment Functia INUIIE ) I.)at.a .. | Semnitura
¢ difuzarii prenume primirii
e 1 3 4 5 6 7
Aplicare COMISIA DE Prof. COJANU | 19.02.2024
MOBILITATE STl ONAARIL VERONICA /
1. COMISIE /
/ DIRECTOR Prof. DAN
CONDUCERE MARIA
. : SAPERA 19.02.2024
2 Arhivare Secretariat Secretar VANGHELITA
SAPERA 19.02.2024
3; Evidenta Secretariat Secretar VANGHELITA

4. SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE:
Scopul prezentei proceduri este de:
- a stabili modalitatea de sustinere a probei de cunoastere a limbii italiene, pentru ocuparea posturilor
didactice/catedrelor vacante/rezervate din unitdti de invatamant avand clase/grupe cu predare in limbile
minoritatilor sau in alta limba decat aceea in care candidatii si-au efectuat studiile;

5. DOMENIUL DE APLICARE AL PROCEDURII OPERATIONALE
Prezenta procedura se aplicd in cadrul Liceului Teoretic ,,Dante Alighieri”, Bucuresti.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA
— Legea Tnvﬁ;éméntului Preuniversitar nr. 198/2023;
— Metodologia-cadru privind mobilitatea personalului didactic de predare din invatiméntul preuniversitar
in anul scolar 2024-2025, aprobata prin OME nr. 6877/2023, cu modificarile si completarile ulterioare;

7. DEFINITII ST ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN PROCEDURA
OPERATIONALA

7.1 Definitii
Proceduri operationala — prezentarea formalizati, in scris a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor
de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual.
Editie a unei proceduri - forma initiala sau actualizatd, dupé caz, a unei proceduri operationale, aprobati
si difuzata.
Revizia in cadrul unei proceduri — actiunile de modificare, addugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.
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7.2. Abrevieri
ISMB — Inspectoratul Scolar al Municipiului Bucuresti
D — Director

CA - Consiliul de Administratie

MEN — Ministerul Educatiei Nationale

PO — Procedura operationala

OM - Ordinul Ministrului

C.E.A.C. — Comisia de Evaluare si Asigurare a Calitafii

8. DESCRIEREA PROCEDURII

8.1. Generalitati

Directorul publica prezenta proceduri atat la avizierul unitatii, cat si pe site.

Candidatii depun la secretariatul unititii dosarul cu documentele necesare inscrierii la proba de cunoastere
a limbii italiene, conform calendarului.

Directorul desemneaza cadrele didactice care vor face parte din comisia de evaluare.

Evaluarea cunostintelor de limba italiand se realizeazd conform Anexei nr. 1 din prezenta proceduri
operationald, nota minima de admitere fiind 7 (sapte).

In urma evaludrii, comisia de evaluare predi serviciului secretariat fisele de evaluare si borderoul cu
rezultatul final.

Directorul instiinteaza inspectoratul cu privire la rezultatele finale.

9. Responsabilitati :
Responsabil de proces — directorul;
Echipa de proces — comisia de mobilitate, consiliul de administratie, comisia de evaluare, secretariat.

10. Analiza procedurii.
Analiza si revizuirea procedurii se face anual.
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Proba de cunoastere a limbii in care urmeaza sa se facd predarea

ANEXA NR. 1

pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate din unititi de invatimant avind

clase/grupe cu predare in limbile minorititilor

sau in alta limba decit aceea in care candidatii si-au efectuat studiile

Numele si prenumele candidatului:

Disciplina:

LIMBA ITALIANA
FISA DE EVALUARE

Itemi de evaluare:

1. Prezentarea personald, evidentiind parcursul profesional dar $i motivand alegerea de a preda intr-o
scoala unde se studiaza in limba italiana. / Si presenti, puntando sul proprio percorso professionale,
e sulle motivazioni di insegnare in una scuola dove si studia l'italiano.

2. Redactarea unui proiect de lectie cu titlul “.....” pentru clasa ..... liceu, integrand continuturi §i
activitati in limba italiana in predarea disciplinei non lingvistice vizate. / Rediga un progetto
didattico dal titolo *.....” per la .... superiore, includendo I’italiano nell’insegnamento dei contenuti

mirati dalla relativa disciplina non linguistica.

Analiza

Aspecte evaluate: criterii

Punctaj

Maxim

Realizat

Prezentarea
personali

Structura discursului:
formulare adecvata a ideilor in scris: text clar organizat, coerent 1 p /
formulare partial adecvata 0,5 p;

Ip

Continutul argumentarii:
structurd adecvata a introducerii, cuprinsului si a incheierii 0,5 p /
structura partial adecvata 0,25 p;

0,5p

Motivarea alegerii:
exprimare adecvata 0,5 p / exprimare partial adecvata 0,25 p;

05p

Lectie

Planificarea si proiectarea activitatii didactice, corelarea elementelor
proiectarii didactice:
structurd adecvati 0,5 p / structura partial adecvati 0,25 p;

05p

Metode si mijloace didactice - tipul, calitatea si diversitatea strategiilor si
metodelor didactice incluse in cadrul proiectarii activitatilor didactice de
predare-invatare-evaluare, includerea metodei CLIL:

utilizare adecvata 0,5 p / utilizare partial adecvata 0,25 p;

Elemente de creativitate in selectarea strategiilor si metodelor didactice:
utilizare adecvata 0,5 p / utilizare partial adecvata 0,25 p;

Cunoasterea continuturilor disciplinei, corectitudinea stiintifica a

R T R R S
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NOTA:

Evaluarea se face pe baza punctajelor mentionate mai sus. Se acorda un punct din oficiu.

Realizarea practica a subiectelor inscrise pe biletul de examinare nu va depagi 60 minute.

Proba practica se evaluweaza prin note de la 10 la 1.

Proba practica este evaluata de cei doi profesori examinatori care fac parte din comisie. Rezultatul probei practice se obfine
ca medie a punctajelor acovdate de fiecare profesor examinator.

Nota minima de admitere este nota 7 (sapte).

Data

EXAMINATOR 1:
SEMNATURA
EXAMINATOR 2:
SEMNATURA

Am luat la cunostinta,
Candidat:
Semnatura




